Инструкция 
по заполнению классных журналов учителями-предметниками ГУО «Средняя школа №20 г. Борисова»

на 2012/2013 учебный год

1. Учителя-предметники заполняют классный журнал аккуратно, разборчиво шариковой ручкой синего цвета в строгом соответствии с Указаниями к оформлению и ведению классного журнала, размещёнными в классном журнале на стр. 3-4. 

2. При заполнении классного журнала используются арабские цифры 5,8,9
3. Страницы классного журнала заполняются учителями-предметниками на русском языке, кроме предметов «беларуская мова», «беларуская літаратура», страница предмета «история Беларуси» заполняется на белорусском или русском языке в зависимости от языка преподавания.

	03.09


4. На левой странице классного журнала, отведенной на учет учебных занятий, посещения учащимися учебных занятий и результатов учебной деятельности учащихся по соответствующему учебному предмету, дата проведения учебных занятий записывается цифрами вертикально:         
Месяц сверху не указывается. Объединённые уроки записываются дважды. Буквой «н» отмечается отсутствие ученика на учебных занятиях. Напротив фамилии и имени ученика, который освобожден от изучения учебного предмета, делается запись: освобожден или освобождена, который относится по состоянию здоровья к специальной медицинской группе или к группе лечебной физической культуры, делается запись - «СМГ» или «ЛФК»), а также выставляются оценки по результатам текущей, промежуточной и итоговой аттестации учащихся не менее трети посещённых уроков.

5. На правой стороне классного журнала, отведенной на учет содержания учебного предмета, который осваивается на учебных занятиях в соответствии с учебной программой этого учебного предмета, самостоятельной деятельности, записываются дата проведения горизонтально и с большой буквы тема учебных занятий в строках графы «Содержание учебных занятий». Виды заданий для самостоятельного выполнения записываются с большой буквы в строках графы «Домашнее задание» с начала колонки. Точка не ставится после написания названия темы учебных занятий, вида работы, заданий для самостоятельного выполнения. Тема учебных занятий и вид работы записываются в две строки в отведенном для этого строке, если они не помещаются на одной. При записи темы, вида работы допускается сокращение слов в соответствии с правилами орфографии и пунктуации. Например:
Лабораторная работа (Практическая работа) «Изучение неравномерного движения» или Лабораторная работа № 1 
(Лаб. раб. № 1, Пр. раб. № 1 и тема)

	Дата
	Змест вучэбных заняткаў
	Дамашняе заданне

	03.09
	Планеты земной группы
	Раздел 4, §13  
Р. 4, §13 

	
	Контрольная работа №1. Планеты
	Страница 15
Стр. 15

	
	Контрольная работа “Планеты”
	Вопросы 1-4
Вопр. 1-4

	
	Правапіс -н-, -нн- у прыметніках. Тлумачальны дыктант
	Верш Я. Коласа  ”Ручэй“ на памяць



	
	В.Карамазаў – адзін з вядучых сучасных празаікаў: тэматычная праверка ведаў і ўменняў
	Скласці план апавядання А. Васілевіч ”Сябры“



	
	Паняцце пра складаназалежны сказ. Аналіз кантрольнага дыктанта
	Адказаць на пытанні № 3–5, ст. 24



	
	Обобщающее повторение, самостоятельная работа (опрос, тестирование, защита реферата) ”Общие закономерности природы Земли“
	§32, стр. 172 – 173


	
	Проблемы воспитания детей. Восприятие и понимание речи на слух
	§17. Повторение. §13 – 17

	
	Лабораторный опыт №3. ОПБ (или  Растворы  электролитов. Л. о. №3. ОПБ)


	Пункт 10, № 325, 334

или

П.10, № 325, 334

	
	П. б. на уроках л/атл
	Глава 3, §1, №283, 289, 293
или Гл. 3, №214

	
	Гимнастика. Два кувырка вперед слитно
	§12, упражнение 24,  упр.54 
Практыкаванне 124, пр. 124


	
	Л/а. Низкий старт. Бег 60 м
	Сгибание и разгибание рук в упоре лежа от пола – до 16.12.2012   

	
	
	Упр. № 12 (мальчики), № 9 (девочки) – до 16.02.2013


Если проводятся сдвоенные учебные занятия по учебным предметам «Белорусский язык» и «Белорусский литература», «Русский язык» и «Русская литература» по одной теме, это фиксируется на обеих страницах классного журнала с указанием даты дважды.

Если объединяются учебные занятия на выполнение учебной работы (изложение, перевод, сочинение и другие виды работ) для подготовки к соответствующему виду работы и для ее выполнения, то записи в строке графы «Содержание учебных занятий» оформляются следующим образом: 
1 урок: Подготовка к написанию изложения (перевода, сочинения) и указывается название (тема) «__» и
 2 урок: Изложение (перевод, сочинение) и указывается название (тема) «__». 
При написании контрольного пересказа (перевода, сочинения) запись оформляется так: 
1 урок: Контрольный пересказ (перевод, сочинение) с указанием названия (темы).
2 урок: Контрольный пересказ (перевод, сочинение) с указанием названия (темы).

По учебному предмету «Иностранный язык» при заполнении строк графы «Содержание учебных занятий» название устной темы записывается один раз в соответствии с учебной программой по иностранным языкам. В рамках устной темы последовательно отмечается конкретная ситуация речи и деятельность учащихся по овладении видами речевой деятельности (говорение, чтение, восприятие речи на слух, письмо / письменная речь). Например:

Распределение обязанностей в семье. Говорение

В классном журнале допускается отмечать языковой материал, который прописан в учебной программе по иностранным языкам на соответствующем иностранном языке.

Например:

Роль семьи в обществе. Present Simple

При заполнении строк графы «Домашнее задание» также допускается сокращение слов в соответствии с правилами орфографии и пунктуации. Например:

Пр. 125 (Упр. 125)

 §. 15, 16, 18 (стр. 15, 16, 18)

 § 15, 16, ст. 34-39 (§ 15, 16, стр. 34-39)

Когда ученикам дается задание на повторение, то это указывается в строке графы «Домашнее задание». Например:

Повторение. Правописание о, а, э. Пр. 116

При заполнении строки графы «Домашнее задание» по учебному предмету «Физическая культура и здоровье» записи делаются с указанием упражнений (комплексов упражнений), теоретических заданий и обязательной даты контроля самого задания.

9. Оценки по результатам текущего контроля, тематического контроля выставляются в графе, соответствующей дате их проведения. Если объединяются учебные занятия при проведении лабораторных и контрольных работ, оценки выставляются во второй строчке.

Оценки за сочинения по учебным предметам «Белорусская литература», «Русская литература» в 10 -11 классах выставляются по литературе и по языку.

Если на написание сочинения по литературе объединяются учебные занятия, оценка по языку выставляется без указания даты (запись «Сочинение по литературе» на правой стороне классного журнала также делается без указания даты). Если на написание сочинения объединяются учебные занятия по языку и литературе, то запись и выставление оценок делается соответственно на обеих страницах журнала с указанием даты на каждой.

По учебным предметам «Белорусский язык», «Русский язык» при написании изложения с дополнительным заданием, на который отводятся два учебных занятия, первые две отметки через дробь выставляются в первой строке, а оценка за дополнительное задание выставляется в второй строчке.

При написании домашнего сочинения и других творческих работ оценка за работу выставляется на тот день, когда давалось задание, или на тот, когда состоялась защита творческой работы.

10.Без пропуска строки:

выставляются оценки за учебную четверть после записи даты последних учебных занятий;

ведется учет учебных занятий следующей четверти;

выставляется годовая оценка после оценки за четвертую четверть;

выставляются экзаменационные и итоговые отметки по учебному предмету, по которому проводится выпускной экзамен.

По учебному предмету «Физическая культура и здоровье» перед оценкой за четверть выделяются строки, в которые выставляются оценки по результатам освоения содержания разделов учебной программы «Знания», «Домашние задания», «Основы видов спорта» «Уровень физической подготовленности» (над соответствующими строками вместо даты делается запись: знания, дом. зад., осн., вид. спорт., уров. физ. подг.).
11. Учет проведения учебно-полевых сборов, практики (медицинской) осуществляется на страницах классного журнала, отведенных на соответствующие учебные предметы.

12. Страницы классного журнала, отведенные на учет проведения факультативных занятий, в том числе по основам безопасности жизнедеятельности, стимулирующих, поддерживающих занятий, общественно полезного труда заполняются учителем, который проводит соответствующие занятия.

13.Страницы классного журнала «Показатели физической подготовленности учеников» заполняются учителем физической культуры.

14. Страница классного журнала «Учет часов дополнительного контроля учебной деятельности учащихся» ведется учителями, которым выделены часы дополнительного контроля учебной деятельности учащихся этого класса, в отведённых администрациях журналах.
15. Страница "Контроль за ведением классного журнала» ведется администрацией гимназии.
 
16. В случае ошибочного выставления отметки исправление производится следующим образом: неправильно поставленная ​​отметка в строке зачеркивается, рядом выставляется правильная оценка, внизу страницы делается запись: «Оценка ученику (указывается фамилия и собственное имя) исправлена ​​с (указывается отметка) на (указывается оценка)». Далее ставится подпись учителя и дата.

